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接送系统和网站用户管理

操作手册

上海汇萌信息科技有限公司

1. 总体介绍
幼儿园用户管理应该是一个统一的中心管理系统，每个用户有唯一的账号，在各个不同

软件信息系统中使用。这样可以避免用户信息的不统一造成的混乱，也可以避免同一用户在

不同的软件系统里录入多次。

现有的针对幼儿的系统包括 3个方面：接送管理系统，网站系统，儿童发展水平测评系
统。3个系统都需要用户的账号。各系统管理用户的机制如下：
接送系统

接送系统主要由刷卡机，管理电脑和相应的软件组成。刷卡机内必须存储用户的考勤号，

用户名称和卡号，以便在脱机和联机的时候都能刷卡。管理电脑里也必须存储用户的一

套资料，以便统计用户的考勤。

网站系统

网站系统存储用户的登录名，密码，昵称，班级等相应信息。

网站的登录名一经录入，则不可改变。为方便起见，我们选用幼儿家长的手机号作为登

录名。

儿童发展水平测评系统

测评系统存储用户的姓名，性别，出生日期，班级等信息

综合考虑，我们以测评系统的用户管理作为管理中心，其他 2个系统的用户信息与管理
中心保持同步。由于网站的用户登录名为手机号，并且永远不变，我们以这个号码作为 3
个数据库统一的关键字。至于幼儿家长更新了手机号码，我们用另外的字段来保存，用于幼

儿刷卡时发送短信的号码。

由于教职工的管理主要是涉及考勤，并不是每个教职工都需要登录网站。因此，教职工

用户在 3个系统中不需要统一。带班老师和管理层需要在网站和测评系统中都有账户，并且
是统一的。

2. 操作流程
具有一定权限的用户，如幼儿园网管和老师，登录网站后，在“仪表盘”界面可以看到

如下管理面板：



上海汇萌信息科技有限公司 Copyright 2014

第 2 页 共 4 页

2.1. 教职工用户管理
添加用户。界面如下：

添加教职工用户，只有姓名，性别，手机/电话是必填的。手机/电话用户在网站中创建
用户。如果此时也输入年级和班级，则教职工会被设置为网站相应班级的管理员。

管理用户。界面如下：

勾选用户，可修改和删除用户。
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修改用户界面如下：

特别说明：修改年级班级后，老师会成为网站中相应班级的管理员。

2.2幼儿管理
幼儿管理基本上与教职工管理相同，不再重复叙述。

特别说明：修改幼儿的年级班级后，幼儿会进入网站中相应的班级群组。手机/电话 2
的号码修改后，幼儿刷卡时，发送短信的号码也将改变。

2.3已毕业或删除的幼儿管理
如果希望已毕业或删除的幼儿回来，显示在在园名单上，可以使用这个功能。更改幼儿

的年级班级信息，点击修改即可。

3. 接送系统用户更新操作
在网站上添加修改幼儿用户后，必须在接送管理系统中更新一次用户。以便下载新的用

户信息到本地，并自动写入考勤机。教职工添加和修改信息后，则不会在接送管理软件中更

新。

点击“高级功能” – “用户更新”即可。
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4. 为什么考勤软件里有时会出现名字为数字的用户

这是因为，本机和考勤机里虽然删掉了用户，但该用户的考勤记录还在。软件下载考勤

记录时，为这个用户又自动创建了一个帐号。为避免这种情况，可以这样做：先下载考勤记

录，再清空考勤机上的考勤记录。再删除本机和考勤机上的用户。


